
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP Pengelolaan Informasi Publik  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sekretariat : 

Jl. Kyai Gembyang No. 23 Kendal 51311, Telp : (0294) 381481 

Website PPID : www.ppid.kendal.bawaslu.go.id 

Email : ppidbawaslukendal@gmail.com 

http://www.ppid.kendal.bawaslu.go.id/






Petugas 

Pelayan 

Informasi

Petugas 

Dokumentasi
PPID Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1.

Menghasilkan dan menyimpan hard copy Informasi Publik pada 

masing-masing bagian di Lingkungan Bawaslu Provinsi Jawa 

Tengah

Informasi terupdate 

dan terverifikasi
1 hari

Berkas Dokumen 

Informasi Publik

2. Menyerahkan dan mendata softcopy informasi publik kepada PPID softfile 1 Jam Soft file

3.
Menerima dan menyimpan softcopy informasi Publik dalam media 

penyimpanan internal PPID
softfile 1 Jam Dokumen

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGELOLAAN INFORMASI PUBLIK

No.

MUTU BAKUPELAKSANA

Uraian Kegiatan


